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1. Introduction 
 

Ce guide a pour but : 
 

• de vous aider à gérer l’inscription de vos agents aux examens Niveaux 1 

et 2 et la gestion de leurs dossiers, 

 
 

Lien : https://ader.pro/appliader1810 
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Mode emploi inscription Des Agents N1 et N2 

Qualification ou Requalification 

 

 

 

 

Sélectionner la société concernée si plusieurs enregistrées. 

 

NOTA :Vous pouvez arrêter de renseigner le dossier à tout moment, les 

informations saisies sont conservées dans le dossier de l’agent 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Accéder à votre espace réservé sous ADER, sélectionner Gérer 
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Sélectionner « Gestion des Agents » 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Si aucun agent a été créé, il faudra l’enregistrer : Sélectionner 

« Ajouter un agent » 
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La fenêtre s’ouvre renseigner les Champs. Les champs avec * sont 

obligatoires. 
 
 

 

Une fois ajouté, il apparait dans la liste des agents 
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Si l’agent détient d’autres certifications en cours de validité, 

possibilité de les enregistrer, quel que soit le niveau 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Inscription d’un agent à un examen 

Plusieurs choix : 

- Certification 

- Recertification 

- Complément Technique certification (CT) 

- Complément Technique Recertification (CT) 
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Choix du type d’examen : 

- EC = Examen complet 

- AE = Ajourné Ecrit 

- AP = Ajourné Pratique 

- AEAP = ajourné écrit et pratique (Choix N3R) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Choix du domaine d’activité PRINCIPAL du candidat. Pour 

information, ce domaine déterminera au moins un 

échantillon lors de l’examen pratique d’où son importance. 
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A 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

B 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
On arrive sur le dossier d’inscription, il comporte deux 

partie, la partie dossier (A) et la partie financière (B) 
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PARTIE A 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Il faudra cliquer sur chaque onglet et renseigner les champs, 

pour certaines étapes il faudra uploaded et/ou Downloaded des fichiers en 

pdf 
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En fonction de la méthode, il faudra choisir des techniques, ici par exemple 

ressuage toutes techniques, à chaque étape il faudra valider 
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CHOIX CEA ET SESSION 
 

 

 

 

 

 

 

 

Sélectionner l’onglet date session demandée 
 

 

Choisir le CEA et la session désirés 
 
 

Valider 
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Si votre compte société est convenablement renseigné, vous pourrez choisir 

dans le volet déroulant le N3R désigné et la procédure de gestion. (N’oubliez 

pas de valider à chaque étape) 
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Si votre compte société est convenablement renseigné, vous pourrez choisir 

dans le volet déroulant le N3R désigné et la procédure de gestion. (N’oubliez 

pas de valider à chaque étape) 
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Onglet formation scolaire, indiquer le niveau ou diplôme obtenu 
 

Onglet formation Post scolaire, facultatif 
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- Cet onglet est très important car L’AFENDA doit vérifier que les formations 

répondent aux critères de la CER-FrANDTB-PR 001 . 

- Afin de ne pas bloquer les examens, il est possible de les déposer à une date 

ultérieure. (Formations tardives juste avant les examens). 

- Aucune formation après la date de l’examen ne sera acceptée. 

- Si les formations n’ont pas été encore réalisées, mettre si possible soit la convention 

soit les convocations et surtout ne pas oublier de cocher la case (justificatif n’est pas 

disponible et sera déposé plus tard. 

Tant que le dépôt des attestations ne sera pas 

réalisé et validé par L’AFENDA, l’édition du 

document de certification sera bloquée. 
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Renseigner les formations même celles non encore réalisées. 

Rappel : il est possible de déposer la convention de stage pour 

l’agent concerné ou sa convocation mais cela ne dispense pas 

d’insérer les attestations de stage une fois reçues 
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Dans cet onglet, vous pouvez enregistrer les certifications déjà obtenues 

(enregistrement une seule fois, elles seront archivées dans le dossier de l’agent. 

*Pour les certifications, pas d’enregistrement pour la méthode postulée 

*Pour les recertifications, enregistrement de la certification avec la date initiale, 

date de validité et insérer le document de certification (pdf) 

* Pour une première certification, valider directement 
 

Bien remplir cette zone 

 
Certif.  en  CND FrANDT  obtenues  selon  EN4179 ,  ISO 9712                      
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Onglet Fonction actuelle CND 
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Afin de justifier le temps d’expérience nécessaire et obligatoire suivant la 

CER-FrANDTB-PR001, indiquer l’activité de l’agent. 

On peut renseigner plusieurs méthodes, exemples planches 19. 

La méthode postulée doit apparaître. 
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Synthèse de la répartition des activités par méthode renseignées 

Exemple ET et PT 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



21 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Deux solutions : 

Vous avez déjà la fiche de vision de l’agent renseignée en cours de validité à 

la date de l’examen en fichier pdf, à ce moment, télécharger là et n’oubliez 

pas de cliquer sur envoyer puis valider. 

Soit vous ne l’avez pas, il faudra alors la télécharger, la faire renseigner puis 

repasser à l’étape 1. 

Concernant la fiche N°2, est considérée valide fin de mois. 

 

PROCEDER DE MEME AVEC LA FICHE 3 et 3BIS, ATTENTION OUBLI TAMPON 
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Vous obtiendrez, preuve que l’opération s’est bien déroulée, idem pour 3 et 3bis 
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Une fois, tous les onglets renseignés, ils devront tous être verts 
 

 

 
 

L’AFENDA est informée, que le dossier a été signé et à vérifier 

Validation électronique 
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DOSSIER VU DE L’AFENDA 
 

 
 

 

Chaque Onglet va être vérifié et validé par l’AFENDA 
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Prenons, ici l’exemple, d’un problème au niveau des formations CND. 

L’AFENDA comme le délégué peuvent laisser un message de la raison du refus. 

(Information par mail systématique). 
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L’onglet concerné repasse au rouge pour la société 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Côté société dans le dossier de l’agent. Il suffit de compléter 

l’onglet en rouge. Le délégué peut laisser un message également 
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Ajouter les formations réalisées avec les attestations 
 

 
 

Validation des éléments insérés 
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Côté dossier société 

 

 

 

 
 

Validation du dossier par l’AFENDA 
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Côté dossier société 

 

 

 

 
 

Validation du dossier par l’AFENDA 
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Vous pouvez obtenir un devis qui prend en considération si vous êtes adhérant à la 

COFREND ou pas 

Vous devez maintenant insérer le bon de commande: 

- Bon de commande unitaire 

Ou 

- Bon de commande ouvert annuel 

Au choix de la société 
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Une fois l’adresse de facturation renseignée, 

le bon de commande inséré, une validation de l’AFENDA est nécessaire pour 

s’assurer de la conformité des éléments insérés 

 

Visualisation côté société 
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Validation AFENDA 
 

 

 

Dossier complet en attente examen 
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Côté société 

Chaque action, validation, rejet, les différentes parties sont informées par mail afin de 

finaliser le dossier au plus tôt. 
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L’agent passe son examen 

 

En cours de session, le CEA rentre les notes. 

En fin de sessions, il clôture la session d’examen 

et transmette les Fiches Techniques vers 

l’AFENDA pour validation. 

 
Une fois de plus, si le dossier est incomplet, manque attestation, adresse de 

facturation ou bon de commande, la Fiche Technique et l’édition du document de 

certification est bloquée. 

Dans chaque dossier de vos agents, vous avez un récapitulatif des pièces 

manquantes. (Zone orange Partie C) 
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Une fois le dossier complet, dans le dossier de l’agent vous pouvez voir 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Puis le télécharger dans le dossier

Résultat Télécharger la FT 

Télécharger le document de certification 

Vous devez alors mettre la date, tampon, signature 
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Exemple de FT téléchargé du dossier 
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Une fois le document de certification validé par l’employeur, 

la certification est ajoutée dans le dossier Agent 
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Liste des agents de la société 
 

 
 

Mise à jour du dossier agent, vous pouvez voir le document de certification, validé par la 

société 

Cliquer sur l’onglet certifications obtenues 



40  

 

 

 Avec un lecteur de QR code, vous pourrez voir La conformité 

du document de certification 

PT-A 

2 

DUPONT André 
 

AERONAUTIC 

Paris 

Rue de l’aéro 75000 

PARIS 

Le xx/xx/xxxx 

Sans 

XXXXXX


